
Funktionsleiste

Zeigt Detailansicht (blau: aktuelle Ansicht) 
Erneuter Klick: Neues Fenster

Zeigt Listenansicht

Neuer Eintrag
Bsp: neues Ereignis

Statuszeile zeigt 
Erstellung/letzte 
Änderung der 
aktuellen Adresse

Modulumschaltung (blau: aktuelles Modul)
Erneuter Klick: Liste/Detailansicht

Statuszeile zeigt die wichtigsten Infos

Home: zurück 
zum Start

Weitere Infos zu 
dieser Adresse

Schnellsuche

FlexBüro 10

Mit der Maus auf 
Symbol / Taste 
fahren und warten: 
zeigt Erklärungen 
und Tipps

Details zum 
Eintrag in neuem 
Fenster zeigen

Unterstrichen: 
Funktion (z.B. 
zeigt Routenplan)

verkleinert/vergrössert temporär aktuelle Ansicht. Kann in Einstellungen vordefiniert werden

Adressvorschau

Datensatzsperre

Erstellt/zeigt Pendenz.
Blau: offene Pendenz 
vorhanden

Aktualisiert Adress-
formatierung

Exportiert Adresse als 
vCard

Kunden-Nr. oder Kürzel für 
Suche aus Starter

Automatische Briefanrede 
kann individuell geändert 
werden

Wechselt zur Übersicht 
Briefe, Offerten, 
Rechnungen, Buchungen

Bei Wechsel in anderes Modul wird z.B. Rechnung 
für aufgerufenen Kontakt erstellt oder angezeigt

Vor/zurück 
blättern

Kategorien, 
Gruppenzugehörigkeiten, 
Branchen

Neue Adresse

Art des Eintrages:
Telefon, Besprechung, 
Versand

Öffnet hinterlegtes Dokument mit 
passendem Programm

Öffnet Link 
im Browser

Gesprächsnotizen, Ereignisse, 
Dokumente, wichtige Emails, usw.

Ergänzt Adresse mit 
tel.search.ch


