
Zeigt Detailansicht (blau: aktuelle Ansicht) 
Erneuter Klick: Neues Fenster

Wechselt zur Adressliste
(neues Fenster in der Detailansicht)

Wechselt zur Übersicht 
Briefe, Offerten, 
Rechnungen, Buchungen

Adressvorschau

Datensatzsperre

Erstellt/zeigt Pendenz.
Blau: offene Pendenz 
vorhanden

Aktualisiert Adress-
formatierung

Exportiert Adresse als 
vCard

Zeigt, dass zwei 
weitere Kontakte 
zu dieser Adresse 
bestehen

Erstellt neues 
Ereignis (SHIFT: 
übernimmt 
Zwischenablage in 
den Text)

Home: zurück 
zum Start

Weitere Infos zu 
dieser Adresse

Andere
Liefer-/Rechn. 
oder Korresp. Adr. 
verwenden für 
diesen Kunde

Kürzel für Suche aus 
Starter oder Kundennr.

FlexBüro 10 Adressverwaltung

Details zu diesem 
Ereignis in neuem 
Fenster zeigen

Automatische Briefanrede 
kann individuell geändert 
werden

Druckt 
StammblattErgänzt Adresse mit 

tel.search.ch

Funktionsleiste

Schwarze 
Markierung zeigt 
aktuell ausgewählte 
Adresse

zeigt/erstellt Rechnung 
an aktuellen Kunden

Sortiert nach Nachname 
von A bis Z, erneuter Klick 
sortiert von Z bis A

Wechselt zwischen 
Liste und 
Detailansicht

Aufgerufene Adressen als .xls exportieren

Aufgerufene Adressen 
exportieren/importieren

Schnellsuche

Wechselt zur 
Detailansicht

Etiketten, Telefon-, Adresslisten druckenSerienversand

Modulumschaltung (blau: aktuelles Modul)
Erneuter Klick: Liste/Detailansicht


