FlexBiro 10 Adressverwaltung

Funktionsleiste

Modulumschaltung (blau: aktuelles Modul)

Erneuter Klick: Liste/Detailansicht Ergénzt Adresse mit

tel.search.ch

Home: zurlick zeigt/erstellt Rechnung

Adresse (FMS3)

Passwordsafe

Druckt
Stammblatt

Elachmann Support GmbH « +41 44 994 23 94

zum Start an aktuellen Kunden
Briefe Etikette Bestellurig
4)r 2 + neu duplizieren = Iéschen [Q tel.search.ch Q suchen
Alle 5 angezeigt

Firma Bachmann Support GmbH Tel +41 44 994 23 94

Anrede/Titel Fax +41 44 994 23 93

Vorname Mobil

Name Email
Zeigt, dass zwei Abteilung Email2
weitere Kontakte Funktion www  www.bachmann-support.ch
zu dieser Adresse Strasse/Posti.  Imkerstrasse 7 Social
bestehen Route i Info1

Land/PLZ/Ort CH 8610 gster Info2
Weitere Infos zu g g Konditionen Projekte Abos Kurse
dieser Adresse Dabom. . Nokz At

r#14.10.10 | Bilder hinterlegen (nur MiniBiiro Pro/FlexBiro ) => @ x
. . Gab
Details zu diesem Schwendener
Ereignis in neuem ——-c#14.10.10  Bild oder Links lassen sich hinterlegen V4 '3
Fenster zeigen P A
(4] [

Wechselt zwischen (oJeNe)
Liste und A Kassa

Detailansicht

Schwarze Mark. [ []  suchen EEE alle
Markierung zeigt
aktuell ausgewahlte Mok Fima Name
Adresse r# [ Herbstferien AG Ferlen
r# [ Bachmann Support GmbH
D{E@ [[] Herbstferien AG Gsghwind
Erst'ellt' neues + zeigt Details zu "Herbstferien AG"
Ereignis (SHIFT: |  shift gedriickt halten: in neuem Fenster
Ube,rnlmmt . 100 .nd B3 Blattern
Zwischenablage in
den Text)
Sortiert nach Nachname
von A bis Z, erneuter Klick !

sortiert von Z bis A 100 . B Blattern

O web

+ Bild ei

Sprache

Briefanrede Sehr geehrte Damen und Herren

Notizen

Geburtstag

Briefe E

v Karte

Vorname
Hans

Schampar

#=p Label = drucken

Kunde Licferung

Andere
Liefer-/Rechn.
oder Korresp. Adr.
verwenden flr
diesen Kunde

Schnellsuche

Hilfe

Bachmann Support GmbH

Imkerstrasse 7

8610 Uster
BACHMANN
SUPPORT
nfigen
deutsch [J Du Kdnr.

Adresse (FMS3)
tikette Bestellung  Passwordsafe

Alle 3 Eintrdge werden angezeigt

£ Serienbrief/mail
an 3 Airessen

Strasse Land PLZ

Herbststrasse 77 CH
Imkerstrasse 7 CH
Herbststrasse 77 CH

Serienversand

8330
8610
8330

Zeigt Detailansicht (blau: aktuelle Ansicht)
Erneuter Klick: Neues Fenster

Wechselt zur Adressliste
(neues Fenster in der Detailansicht)

Wechselt zur Ubersicht
Briefe, Offerten,
Rechnungen, Buchungen

Elnstellungen

Datensatzsperre

Erstellt/zeigt Pendenz.
—— Blau: offene Pendenz

P vorhanden

o Aktualisiert Adress-
‘Smm m formatierung

. Exportiert Adresse als
vCard

L Adressvorschau

Kirzel fir Suche aus
Starter oder Kundennr.

Automatische Briefanrede
—— kann individuell gedndert
werden

Hilfe Einstellungen

#=h Seriendruck Q =
Listen |Etikett.
ont Email Tel e Ausschl.
Hermatswil info@flexbuefo.ch 441449849999 (7))
Uster +4144 9842394 ¢ Lieferant Q@
Hermatswil einfach@flexbuero.ch 441449849999 Q

Etiketten, Telefon-, Adresslisten drucken Wechselt zur

Detailansicht
Aufgerufene Adressen

exportieren/importieren

Aufgerufene Adressen als .xls exportieren ﬁ ﬁ




